
 
Козацький НВК «загальноосвітня школаІ-ІІІступенів–дошкільний навчальний заклад»  

Бочечківської сільської ради Конотопського району Сумської області 

 

НАКАЗ 
 

13.10.2021                                                                                         № _____  -ОД 
 

Про атестацію педагогічних 

працівників у 2021-2022 

навчальному році 
 

 Відповідно до вимог Типового положення про атестацію педагогічних 

працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 

06.10.2010 №930, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України зі змінами, 

внесеними згідно з наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту 

України від 20.12.2011 №1473, Міністерства освіти і науки України від 

08.08.2013 №1135, наказу відділу освіти, культури і туризму, молоді та спорту 

Бочечківської сільської ради від 09.09.2021 № 72 – ОД «Про атестацію 

педагогічних працівників відділу освіти, культури і туризму, молоді та спорту 

Бочечківської сільської ради у 2021-2022 навчальному році», з метою 

здійснення своєчасної та якісної підготовки і проведення атестації 
 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Провести атестацію педагогічних працівників відповідно до вимог Типового 

положення про атестацію педагогічних працівників (зі змінами, затвердженими 

наказом Міністерства освіти і науки України від 08.08.2013 року № 1135). 

2. Затвердити план роботи атестаційної комісії (додаток 1). 

3. Затвердити індивідуальний план роботи з педагогічними працівниками, які 

атестуються (додаток 2). 

4. Затвердити графік відкритих уроків та виховних заходів (додаток 3). 

5. Затвердити список педагогічних працівників, які атестуються у 2021-2022 

навчальному році (додаток 4). 

6 Атестаційній комісії: 

6.1. Забезпечити атестацію педагогічних кадрів відповідно до вимог Типового 

положення про атестацію педагогічних працівників (зі змінами, затвердженими 

наказом Міністерства освіти і науки України від 08.08.2013 року № 1135). 

6.2. Всебічно вивчити досвід роботи вчителів, що атестуються. 

7. Педагогічним працівникам, що атестуються: 

7.1. Опрацювати Типове положення про атестацію педагогічних працівників (зі 

змінами, затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 

08.08.2013 року № 1135). 

7.2. До 15.10.2021 подати графік відкритих уроків і виховних заходів. 

7.3. До 11.03.2022 підготувати і презентувати творчий звіт. 

8. Дні засідання комісії 1-й понеділок кожного місяця з 15 години. 

9. Заступнику директора з навчальної роботи Грищенко О.М. 



9.1. Скласти характеристику на кожного педагогічного працівника, що 

атестується і ознайомити з нею до 02.03.2021; 

9.2. До 04.03.2021 підготувати атестаційні листи на педагогічних працівників, 

що атестуються. 

Даний наказ вивісити в учительській до 18.10.2021 року. 

10. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з 

навчальної роботи Грищенко О.М. 

 

Директор                                 В. Кліндухова 

 

 

З наказом ознайомлені: 

_____________ Грищенко О.М.             _____________ Довгополов Г.М. 

_____________ Соколовська О.М.        _____________ Гайдіна Н.П. 

_____________ П’ятницький С. Г.        _____________ Краснолуцька О.І. 

_____________ Глагольєва К. І.            ______________ Горбач О.М. 

_____________ Бережна О. А. 

_____________ Янкилевич В. В. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 1до наказу  

Козацького НВК 

«ЗОШ І-ІІІ ступенів – ДНЗ» 

від 13.10.2021 № ______ -ОД 

 

План-графік роботи 

атестаційної комісії 

 

№ 

з/п 
Зміст роботи Термін виконання Відповідальні 

Відмітка 

про 

виконання 

 

1 Засідання атестаційної комісії з 

розгляду питань: 

- розподіл обов’язків між 

членами атестаційної комісії; 

- затвердження графіка роботи 

атестаційної комісії. 

Вересень, після 

створення 

атестаційної комісії 

Грищенко О.М.  

2 Опрацювання законодавчої, 

правової та нормативної 

документації з питань атестації 

педагогічних працівників 

Вересень 
Голова, члени 

атестаційної комісії 
 

3 Засідання атестаційної комісії: 

Проведення атестації у 

Козацькому НВК у 2020-2021 

навчальному році та завдання 

членів атестаційної комісії   на 

проведення атестації 

 

До 22.09. 2021 Грищенко О.М.  

4 Прийняття від адміністрації 

школи списків педагогічних 

працівників, які атестуються в 

черговому порядку, приймання 

заяв від педагогічних 

працівників та подання  

адміністрації на позачергову 

атестацію та заяв на відмову від 

чергової атестації 

до 12.10.2021 
Голова, члени 

атестаційної комісії 
 

6 Оформлення стенду щодо питань 

атестації педагогічних 

працівників 

Вересень-жовтень Грищенко О.М.  

7 Засідання атестаційної комісії з 

розгляду документів, поданих до 

атестаційної комісії. 

до 22.10.2021 
члени атестаційної 

комісії 
 



8 Затвердження списку 

педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації та 

позачерговій атестації. 

Доведення його до педагогічних 

працівників під підпис. 

до 19.10.2021 
Грищенко О. М. 

Соколовська О.М. 
 

9 Складання індивідуального 

графіка підготовки і 

проходження 

атестаціїпедагогічних 

працівників 

до 30.10.2021 
члени атестаційної 

комісії 
 

10 Відвідування навчально-

виховних заходів під час 

вивчення системи роботи і 

досвіду педагогів, що 

атестуються 

19.10.2021-

01.03.2022 

члени атестаційної 

комісії 
 

11 Засідання атестаційної комісії 

(за потребою) 

02.11.2021 -

11.03.2022 

члени атестаційної 

комісії 
 

12 Приймання від адміністрації 

школи характеристик діяльності 

педагогічного працівника в 

міжатестаційний період. 

До 02.03.2022 Грищенко О. М.  

13 Підготування необхідних форм 

документів для проведення 

атестації педагогічних 

працівників (бланки 

атестаційних листів 

установленого зразка, бюлетені 

для таємного голосування тощо) 

листопад 
члени атестаційної 

комісії 
 

14 Вивчення рівня компетентності 

дітей у всіх сферах 

життєдіяльності; тестування 

педагогічних працівників для 

об’єктивного оцінювання їхньої 

роботи 

з 20 жовтня до 12 

березня 

члени атестаційної 

комісії 
 

15 Відвідування занять, інших форм 

роботи з дітьми, які проводять 

педагогічні працівники, що 

атестуються 

з 22.10 до 12.03 

за графіком члени атестаційної 

комісії 
 

16 Анкетування батьків, 

педагогічних працівників для 

визначення рейтингу 

працівників, які атестуються 

лютий Грищенко О.М.  



17 Подання до атестаційної комісії 

характеристик діяльності 

педагогічних працівників у 

міжатестаційний період 

до 2 березня Грищенко О.М.  

18 Ознайомлення педагогічних 

працівників з характеристиками 

їхньої діяльності 

не пізніше як за 10 

днів до підсумкового 

засідання 

атестаційної комісії 

члени атестаційної 

комісії 
 

19 Підсумкове засідання 

атестаційної комісії 

 

18.03.2022 

Голова атестаційна 

комісії  
 

20 Вручення атестаційних листів 

педагогічним працівникам, які 

атестуються, під підпис 

не пізніше 3 днів 

після підсумкового 

засідання 

атестаційної комісії 

члени атестаційної 

комісії 
 

21 Подання клопотання до 

атестаційної комісії ІІ рівня про 

присвоєння певним педагогічним 

працівникам кваліфікаційної 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії», педагогічного звання 

Протягом п’яти днів 

після підсумкового 

засідання 

атестаційної комісії 

Голова 

атестаційної комісії 
 

22 Видання наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій 

(встановлення тарифних 

розрядів) 

  

Грищенко О.М  

23 Доведення наказу про 

присвоєння кваліфікаційних 

категорій (встановлення 

тарифних розрядів) до відома 

педагогічних працівників під 

підпис та подання наказу в 

бухгалтерію для нарахування 

заробітної плати 

триденний строк 

після видання наказу 

Голова 

атестаційної комісії 
 

 Оформлення особових справ 

педагогічних працівників, які 

атестувалися 

травень 

Грищенко О.М.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток 2до наказу  

Козацького НВК 

«ЗОШ І-ІІІ ступенів – ДНЗ» 

від 13.10.2021 №_____ -ОД 

 

Індивідуальний план роботи  

з педагогічним працівником, який атестується 

1. Прізвище, ім’я  по батькові педагога______________________________ 

____________________________________________________________ 

2. Освіта_______________________________________________________ 

3. Спеціальність за дипломом_______________________________________ 

4. Стаж безперервної педагогічної роботи ___________________________ 

5. Місце роботи_________________________________________________ 

6. Місце проходження курсів підвищення 

кваліфікації______________________________________________________ 

7. Стаж роботи на даній посаді_____________________________________ 

8. Результати попередньої атестації__________________________________ 

9.Категорія на яку претендує______________________________________ 

№ 

з/п 

Зміст роботи Термін Відмітка про 

виконання 

1 Ознайомлення з типовим  

Положенням про атестацію 

педагогічних працівників України,  

затвердженого наказом 

Міністерства освіти  України, 06 

жовтня 2010 року № 930, зі змінами 

внесеними  згідно з наказом 

Міністерства освіти №1473 від 

20.12.2011, наказом МОН № 1135 

від 08.08.2013 

До 

17.09.2021 

 

2  Ознайомлення з кваліфікаційними 

характеристиками, для яких 

встановлені кваліфікаційні 

категорії 

вересень  

3 Ознайомлення з критеріями 

оцінювання фахової діяльності та 

вимогами до оформлення 

атестаційних матеріалів 

вересень  

4 Перевірка ведення індивідуальної 

документації: 

- календарні плани; 

- поурочні плани; 

- зошит; 

- класні журнали 

жовтень-

січень 

 

5 Контроль за виконанням 

навчальних програм, виконання 

грудень  



 

 

 

 

 

 

 

 

контрольних робіт 

6 Порівняльний аналіз досягнень 

учнів у динаміці 

січень  

 

 

 

7 Відвідування уроків членами 

атестаційної  комісії з метою 

вивчення системи роботи вчителя 

жовтень-

березень 

 

 

 

 

 

8 Співбесіда з членами атестаційної 

комісії за темою курсової 

перепідготовки 

лютий  

9 Проведення відкритих уроків та 

позакласних заходів 

вересень-

березень 

 

 

 

 

10 Друковані роботи Протягом 

останніх 5 

років 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 Презентація досвіду роботи до 

04.03.2022 

 

 

 

 

 

 

 

12 Участь у громадській роботі Протягом 

останніх 5 

років 

 

 

 

 

 

 



Додаток 3до наказу  

Козацького НВК 

«ЗОШ І-ІІІ ступенів – ДНЗ» 

від 13.10.2021 №___ -ОД 

 

Графік відкритих уроків вчителів які атестуються у І семестрі 2021-2022 н.р. 

 

 

 

 

 

 

 

№

з/

п 

ПІБ Клас Предмет Тема уроку Дата 

проведення 

1. Довгополов Г.М. 5 Українська 

мова 

Основа слова 

(корінь, суфікс, 

префікс) і 

закінчення – 

значущі частини 

слова 

03.11.2021 

5 Українська 

література 

Прислів’я та 

приказки 

10.12.2021 

2. Бережна О. А. 9 Алгебра Лінійні нерівності з 

однією змінною 

12.10.2021 

7 Алгебра Квадрат суми і 

квадрат різниці 

06.12.2021 

3. П’ятницький 

С.Г. 

5 Фізкультура Баскетбол. 

Перемінне ведення 

м’яча. Кидки м’яча 

в кошик від грудей 

двома руками 

30.11.2021 

11 Фізкультура Баскетбол. Кидки 

м’яча в кошик після 

подвійного кроку. 

Відбивання м’яча, 

що відскочив від 

баскетбольного 

кошика 

10.12.2021 

4. Глагольєва К. І. 

ДНЗ Логіко-

математични

й розвиток 

Веселі мишенята 24.11. 

ДНЗ Виховне 

заняття 

Новорічне свято. 

Ялинка в гості 

завітала 

23.12 



Додаток 4до наказу  

Козацького НВК 

«ЗОШ І-ІІІ ступенів – ДНЗ» 

від 13.10.2021 №___ -ОД 

 

Список педагогічних працівників, які атестуються 

у 2021-2022 навчальному році 

 

№

з/п 

ПІП 

педагогічного 

працівника 

Посада 

 

Коли і який 

ВНЗ 

закінчив, 

спеціальність 

за дипломом 

Рік та  

результати  

останньої  

атестації 

Рік 

підвищення 

кваліфікаці

ї, номер 

свідоцтва, 

сертифікат

а 

На яку 

категорію, 

звання 

претендує 

1. Довгополов Г. М. вчитель 

української 

мови і 

літератури 

1982 рік, 

Сумський 

державний 

педагогічний 

інститут ім. 

А. С. 

Макаренка, 

учитель 

української 

мови і 

літератури 

22.03.2017 

рік, 

підтвердже

ння 

кваліфікаці

йної 

категорії 

«спеціаліст 

І 

кваліфікаці

йної 

категорії» 

2021 рік, № 

ПК 

02139771 

21267-21 

вища 

кваліфікаці

йна 

категорія 

2. Бережна О. А. вчитель 

математики 

2007, 

Ніжинський 

державний 

педагогічний 

університет, 

ім. М. 

Гоголя, 

учитель 

математики 

та основ 

економіки 

22.03.2019 

рік, 

«спеціаліст 

ІІ 

кваліфікаці

йної 

категорії» 

2021 рік,  

 № ПК 

02139771 

18623-21 

І 

кваліфікаці

йна 

категорія 



3. П’ятницький С. Г. вчитель 

фізичної 

культури та 

предмету 

«Захист 

України» 

1991 рік, 

Чернігівськи

й державний 

педагогічний 

інститут ім. 

Т. Г. 

Шевченка, 

викладач 

початкового 

військового 

навчання і 

фізичного 

виховання 

22.03.2017 

рік, 

підтвердже

ння 

кваліфікаці

йної 

категорії 

«спеціаліст 

І 

кваліфікаці

йної 

категорії» 

2021 рік, № 

ПК 

02139771 

21277-21 

підтвердже

ння 

кваліфікаці

йної 

категорії 

«спеціаліст 

І 

кваліфікаці

йної 

категорії» 

4. Глагольєва К. І. вихователь 

ДНЗ 

2006 рік, 

Глухівський 

державний 

педагогічний 

університет, 

учитель 

початкових 

класів, 

вихователь 

дитячого 

садка 

22.03.2017 

рік, 

підтвердже

ння 

кваліфікаці

йної 

категорії 

«спеціаліст 

І 

кваліфікаці

йної 

категорії» 

2021 рік 

(Курси ще 

плануються) 

вища 

кваліфікаці

йна 

категорія 

 

 

 

 
 


