
 
Козацький НВК «загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний навчальний заклад» 

Бочечківської сільської ради Конотопського району Сумської області 

 

 

НАКАЗ 
 

16.12.2019                                                                                           №   _____ОД 
 

Про організацію роботи 

офіційного веб-сайту 

навчального закладу 

 

На виконання Закону України «Про освіту» та з метою широкого інформування 

громадськості про діяльність навчального закладу, забезпечення принципу 

прозорості та доступності інформації про освіту 

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Затвердити Положення про офіційний веб-сайт навчального закладу (додаток 

1). 

2. Призначити головним адміністратором шкільного сайту педагога-організатора 

Лук’яненко Анастасію Олександрівну. 

3. Призначити відповідальних за функціонування офіційного веб-сайту та його 

систематичне інформаційне наповнення ( додаток 2). 

4. Затвердити обов’язки щодо заповнення сторінок між відповідальними 

педагогічними працівниками (додаток 3).  

5. Відповідальним особам вчасно надавати інформацію головному 

адміністратору для систематичного оновлення та наповнення інформації сайту. 

3. Адміністратору сайту Лук’яненко А. О. забезпечити якісне функціонування 

офіційного сайту навчального закладу, його систематичне інформаційне 

наповнення. 

4. Контроль за виконання даного наказу покласти на заступника директора з 

навчальної роботи Грищенко О. М. 

 

 

Директор                                    В. Кліндухова 

 

З наказом ознайомлені: 

 

 

_____________ О. М. Грищенко                                ______________. Ю. М. Міхєєва 

_____________ А. О. Лук’яненко                          ______________ О. М. Горбач 

_____________ О. М. Соколовська 

 



                                                                                            Додаток 1  

                                                                                         до наказу Козацького НВК  

                                                                                        «ЗОШ І-ІІІ ступенів – ДНЗ» 

                                                                                     від 16.12.2019 № ___-ОД 

 
Положення 

про офіційний сайт Козацького навчально-виховного комплексу 

«загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад» 

Бочечківської сільської ради 

 

1. Загальні положення 
1.1. Це Положення розроблено на виконання Закону України “Про доступ до 

публічної інформації”, розділу 4.2.4 “Інформаційні та комунікаційні технології в 

системі освіти” 

1.2. Положення визначає порядок функціонування офіційного сайту Козацького 

НВК «ЗОШ І-ІІІ ст. - ДНЗ». 

1.3. Метою створення та функціонування офіційного сайту закладу освіти є 

висвітлення діяльності школи, інформування громадськості про досягнення та 

перспективи розвитку школи, організації навчально-виховного процесу. 

1.4. Адреса офіційного сайту Козацького НВК у мережі Інтернет k12.biz.ua. 

1.5. На офіційному сайті розміщуються інформаційні ресурси, створені в 

результаті діяльності структури школи та посилання на Web-сайти органів 

Управління освітою. 

1.6. Основними інформаційно-ресурсними компонентами сайту є: 

1.6.1 Узагальнена інформація про діяльність Козацького НВК, планування 

роботи школи, інформація про діяльність навчального закладу за всіма 

напрямами. 

1.6.2. Матеріали про проведені заходи різного рівня. 

1.6.3. Основні відомості про навчальний заклад. 

2. Структура офіційного сайту Козацького НВК 
Офіційний сайт навчального закладу складається з наступних категорій: 

2.1. Атестація. 

2.2. Булінг. 

2.3. Внутрішкільний контроль. 

2.4. Звіти. 

2.5. Кадровий склад. 

2.6. Кошторис. 

2.7. Матеріально-технічне забезпечення. 

2.8. Новини. 

2.9. Олімпіади. 

2.10.Освітні програми. 

2.11. Про школу. 

2.12.Результати моніторингу. 

2.13. Річний звіт. 

2.14.Структура. 

2.15. Фінансовий звіт. 



Загальна структура офіційного сайту, структура його категорій може 

змінюватися за потребою. 
3. Інформаційне наповнення офіційного сайту Козацького НВК та його 

механізми 
3.1. Педагогічні працівники НВК забезпечують своєчасне оновлення інформації 

для розміщення на офіційному сайті, а саме: 

3.1.1. Інформацію за основними напрямками діяльності. 

3.1.2. Інформацію про проведені заходи. 

3.2. Інформаційні ресурси для розміщення на сайті надаються в електронній 

формі. 

3.3. Розміщення інформації на офіційному сайті здійснюється  педагогом – 

організатором. 

3.4. Відповідальні за інформаційне наповнення офіційного сайту НВК несуть 

відповідальність за зміст поданої інформації та своєчасність її оновлення. 

3.5. Оновлення інформації на офіційному сайті НВК здійснюється за 

необхідності. 

3.6. Інформація, яка розміщена на офіційному сайті, є публічною. 

3.7. Використання матеріалів, розміщених на офіційному сайті, в інших засобах 

масової інформації можливо за умови обов'язкового посилання на офіційний 

сайт навчального закладу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                            Додаток 3  

                                                                                         до наказу Козацького НВК  

                                                                                        «ЗОШ І-ІІІ ступенів – ДНЗ» 

                                                                                     від 16.12.2019 № ___-ОД 

 

Розподіл обов’язків 

 між відповідальними педагогічними працівниками 

 

Посада 

відповідальної 

особи 

П.І.Б. Відповідає за: 

Педагог - організатор Лук’яненко А. О. 

Адміністратор сайту, 

відповідальний за своєчасне 

розміщення інформації; 

«Шкільне самоврядування»; 

«Оздоровлення учнів»; 

Тематичні сторінки 

Заступник директора 

з навчальної роботи 
Грищенко О. М. 

«Організація навчально-виховного 

процесу»; 

«Виконання програм»; 

«Розклад уроків»; 

«Режим роботи школи»; 

«Правила внутрішнього 

розпорядку»; 

Проведення ДПА; 

«Охорона праці»; 

«Атестація педагогічних 

працівників»; 

«Медичне обслуговування учнів». 

Тематичні сторінки 

Практичний 

психолог 

Соціальний педагог 

Горбач О. М. 

Міхєєва Ю. М. 

«Психолого-соціальна служба»; 

Булінг; 

Тематичні сторінки 

Директор 

Кліндухова В. М. 

Фінансовий звіт; 

«Використання бюджетних 

коштів»; 

Тематичні сторінки 

Заступник директора 

з навчально-виховної 

роботи 

Соколовська О. М. 

Виховна робота закладу освіти; 

Тематичні сторінки 

 

 

 

 

 

 



                                                                                            Додаток 2  

                                                                                         до наказу Козацького НВК  

                                                                                        «ЗОШ І-ІІІ ступенів – ДНЗ» 

                                                                                     від 16.12.2019 № ___-ОД 

Відповідальні 

за функціонування офіційного веб-сайту 

та його систематичне інформаційне наповнення 

 

1. Лук’яненко А. О. – головний адміністратор сайту: 

2. Кліндухова В. М. – директор; 

3. Грищенко О. М. – заступник директора з навчальної роботи; 

4. Соколовська О. М. – заступник директора з навчально-виховної роботи; 

5. Горбач О. М. – практичний психолог; 

6. Міхєєва Ю. М. – соціальний педагог; 

 


